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Snelstart www.bpvplazawb.nl


Inloggen
U kunt inloggen via deze link: www.bpvplazawb.nl . De gebruikersnaam is het volledige e-mailadres. Heeft u al eens eerder ingelogd, dan heeft u reeds een wachtwoord.
Mocht u geen wachtwoord hebben, dan kunt u contact met ons opnemen.

Aanbod opgeven 
· Ga in de paarse balk naar aanbod en selecteer aanbodformulieren
· Selecteer het gewenste aanbodformulier en klik (rechts) op aanbod invoeren
· Kies het stagebedrijf waarvoor u het aanbod op wilt geven (indien er meerdere locaties zijn). 
· Selecteer eventueel een opleiding
· Klik dan op de paarse button selectie tonen. 
· Halverwege aan de rechterkant staat weergave. Zorg ervoor dat onderstaande punten zijn aangevinkt:
-stagesoort periode
-toelichting
-uren per week
-stagedagen per week
-aantal plaatsen
-overige opmerkingen     
· Vul het aantal plaatsen in bij de gewenste stagesoort periode en in de kolom overige opmerkingen kunt u aangeven in welke groepen de BPV-plaatsen beschikbaar zijn.
· Klik op formulier opslaan boven- of onderaan het formulier. 

Plaatsingen inzien
· Ga in de paarse balk naar plaatsingen en selecteer plaatsingen
· Check het studiejaar 
· [bookmark: _GoBack]Maak eventueel selecties op startdatum, locatie, etc.  Indien u meerdere locaties heeft kunt u dit voor elke locatie apart inzien of voor alles samen (kies dan toon onderliggende organisaties). 
· Nadat u de selectie heeft gemaakt, klikt u op selectie tonen. De bijbehorende plaatsingen worden dan opgehaald. 
· In het veld weergave kunt u aanklikken welke velden u wilt zien (bijvoorbeeld opmerking)

Gegevens exporteren
· Desgewenst kunt u via de knop alle stageplaatsen exporteren een export maken in excel
· Wilt u alleen een selectie exporteren, dan selecteert u de gewenste studenten, en gaat via kies een actie naar exporteren.
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